7

                 [image: image1.png]S BF AR
T [u"'"r
L *
T @
Ty |“ "|,





Fővárosi Ítélőtábla Elnöke

2009. El. II. B. 4/10.
3/2009. szabályzat

a polgári eljárásában az anonimizált határozatok kiadásának rendjéről 
és más ügyviteli feladatok ellátásáról 
A hangfelvétel őrzése

A polgári peres eljárásban az eljárási cselekményről készített hangfelvételt, az eljárási cselekmény időpontjától számított 60 napig kell az eljáró tanácsnak megőrizni. A hangszalagot az őrzési idő alatt zárt borítékban kell elhelyezni, feltüntetve rajta az ügy számát, a felek nevét és az őrzési idő leteltét.  
Az iratmegtekintés

1.)A felek, az ügyész és a perben résztvevő egyéb személyek, valamint azok képviselői a per iratait - a határozat-tervezetek, az esetleges különvélemények, valamint az alábbiak kivételével -  a per bármely szakaszában külön engedély nélkül a Büsz 10. §-ának alkalmazásával megtekinthetik. Az iratok közül azokat, amelyek megtekintése engedélyhez kötött az engedély megadásáig az iratok közül ki kell emelni és zárt borítékban kell kezelni.
2.)Az államtitkot, szolgálati titkot tartalmazó iratot, iratrészt kizárólag a bíróság elnöke által adott engedély alapján lehet megtekinteni. Az iratmegtekintés iránti kérelmet a jelen szabályzat 1. számú mellékletét képező nyomtatvány kitöltésével, vagy az abban megjelölt adatokat tartalmazó kérelem benyújtásával a bíróság elnökétől lehet igényelni. A kérelemhez csatolni kell a minősítő betekintési, megismerési engedélyét, kivéve, ha a minősítő az ítélőtábla elnöke.
3.)Az üzleti titkot, hivatásbeli titkot, vagy külön törvényben meghatározott más titkot tartalmazó irat, vagy iratész az ügyben eljáró tanács elnökének engedélyével tekinthető meg. Az iratmegtekintés a jelen szabályzat 1. és 2. számú mellékletét képező nyomtatvány kitöltésével, vagy az abban megjelölt adatokat, nyilatkozatot tartalmazó kérelem benyújtásával a tanács elnökétől igényelhető.

4.)A feleken, az ügyészen és a perben résztvevő egyéb személyeken, valamint azok képviselőin kívül az iratokról az kaphat felvilágosítást, az iratokat az tekintheti meg, akinek az eljárás lefolytatásához, illetve annak eredményéhez jogi érdeke fűződik. A felvilágosítás adáshoz, az iratmegtekintéshez a bíróság elnökének engedélye szükséges, melyet a jelen szabályzat mellékletét képező 1. és 2. számú nyomtatvány kitöltésével, vagy az abban megjelölt adatokat, nyilatkozatot tartalmazó kérelem benyújtásával a bíróság elnökétől lehet igényelni. 
5.)A bíróság elnökének, tanácselnökének irat megtekintési engedélyét, illetőleg az iratmegtekintés megtagadásáról szóló tanácselnöki intézkedést, a másodfokú iratok között kell elhelyezni. A megtekintés megtagadásáról szóló elnöki intézkedést tartalmazó iratot az elnöki iratok között kell őrizni.
Másolat, kivonat készítése, kiadása

1.)A felek, az ügyész és a perben résztvevő egyéb személyek, valamint azok képviselői a per iratairól - a határozat-tervezetek, az esetleges különvélemények, valamint az alábbiak kivételével - a per bármely szakaszában külön engedély nélkül maguknak másolatot, kivonatot készíthetnek, továbbá írásbeli másolat készítését kérhetik. Az iratok közül azokat, amelyekről a kivonat, másolat készítése engedélyhez kötött, az engedély megadásáig az iratok közül ki kell emelni és zárt borítékban kell kezelni.
2.)Az államtitkot, szolgálati titkot tartalmazó iratot, iratrészt lemásolni, arról másolatot, kivonatot készíteni nem lehet. 

3.)Az üzleti titkot, hivatásbeli titkot, vagy külön törvényben meghatározott más titkot tartalmazó iratról, vagy iratészről az ügyben eljáró tanács elnökének engedélyével adható másolat. A másolatkészítési engedély a jelen szabályzat 1. és 2. számú mellékletét képező nyomtatvány kitöltésével, vagy az abban megjelölt adatokat, nyilatkozatot tartalmazó kérelem benyújtásával a tanács elnökétől igényelhető.

4.)A feleken, az ügyészen és a perben résztvevő egyéb személyeken, valamint azok képviselőin kívül, az iratokról az készíthet, vagy igényelhet másolatot, kivonatot, akinek az eljárás lefolytatásához, illetve annak eredményéhez jogi érdeke fűződik. A másolat, kivonat készítéshez a bíróság elnökének engedélye szükséges, melyet a jelen szabályzat 1. és 2. számú mellékletét képező nyomtatvány kitöltésével, vagy az abban megjelölt adatokat, nyilatkozatot tartalmazó kérelem benyújtásával a bíróság elnökétől lehet igényelni. 

5.)A bíróság elnökének, tanácselnökének másolatkészítési engedélyét, illetőleg a másolatkészítés megtagadásáról szóló tanácselnöki intézkedést, a másodfokú iratok között kell elhelyezni. A másolatkészítés megtagadásáról szóló elnöki intézkedést tartalmazó iratot az elnöki iratok között kell őrizni.

Anonimiziált másolat

Az ítéletről, és az ítélettel szembeni perorvoslat során hozott, az alsóbb fokú bíróságot új eljárásra és új határozat hozatalára utasító végzésről a per jogerős befejezését követő három hónap eltelte után bárkinek anonimizált másolat adható. 
Anonimizált másolatot csak az ítélőtábla határozatáról lehet készíteni és kiadni.

Nem adható másolat, ha a határozat államtitkot, szolgálati titkot, üzleti, hivatásbeli, vagy külön törvényben meghatározott más titkot tartalmaz, ha a határozatot a Pp. XV-XVIII. fejezetében meghatározott perekben hozták, továbbá ha a bíróság a nyilvánosságot a tárgyalásról, vagy annak egy részéről a határozat alapjául szolgáló eljárásban kizárta. 

A másolat a jelen szabályzat 3. számú mellékletét képező nyomtatvány kitöltésével, vagy az abban megjelölt adatokat tartalmazó kérelem benyújtásával igényelhető. A tájékoztató iroda az anonimizált másolat iránti kérelmet az iratokkal együtt haladéktalanul köteles bemutatni az eljáró tanács elnökének. 
A másolat - a tanácselnöki engedély alapján - akkor adható ki, ha az igénylő a másolati díjat – mely oldalanként 300,- Ft, de határozatonként legfeljebb 5.000,- Ft - megfizette. 

Ha az igénylő személyesen megjelenik és anonimizált másolatot igényel - a 3. számú melléklet I. és II. részének megfelelő kitöltése után -  a díjat a                 

· a Fővárosi Ítélőtábla Budapest, V. kerület Markó u. 16. földszint 17. szám alatt lévő pénztárába a pénztárosnál készpénzben befizetheti.  A pénztáros az igénylő részére ezzel egyidejűleg átadja a számlát és a bevételi pénztárbizonylatot.

· a Fővárosi Ítélőtábla Budapest, II. kerületi Feketes Sas u. 3. szám alatt működő tájékoztató irodába, annak vezetőjénél, illetve helyettesénél készpénzben befizetheti.  
Az iroda vezetője(helyettese) ezzel egyidejűleg átadja részére az egyidejűleg három példányban készülő készpénzes számla eredeti 1. példányát. 

Az irodavezető(helyettes) még aznap, vagy ha ez nem lehetséges a következő munkanapon köteles az átvett összeget a rendelkezésére bocsátott 10032000-00285661 számlaszámú postai készpénzátutalási megbízáson (csekken) befizetni és a készpénzes számla 2. példányát a Fővárosi Ítélőtábla Gazdasági Hivatalába megküldeni. A postai készpénzátutalási megbízás (csekk) befizetőnél maradó részét köteles a készpénzes számla 3. (tő)példányához rögzíteni. A postai készpénzátutalási megbízáson (csekken) és a készpénzes számlán fel kell tüntetni azt az ügyszámot, amelynek határozatáról a másolatot igényelték. 
Ha az igénylő postai úton igényel anonimizált másolatot, a postai készpénzátutalási megbízást (csekket) és a számlát - a tanácselnöki engedély beszerzése után - a tájékoztató iroda vezetőjének (helyettesének) megkeresésére alapján a Gazdasági Hivatal küldi meg az igénylőnek, melyen fel kell tüntetni azt az ügyszámot, amelynek határozatáról a másolatot igényelték. Ez esetben a Hivatal a díj befizetéséről haladéktalanul köteles értesíteni a tájékoztató iroda vezetőjét (helyettesét). 

Az anonimizált másolat kiadásának megtagadásáról szóló tanácselnöki intézkedést tartalmazó iratot, illetve az anonimizált határozat egy példányát az iratok között kell elhelyezni.

Feljegyzés az engedéllyel megtekinthető, másolható iratokról, iratrészekről

Az irat felterjesztését követően az eljáró tanácsok által kiállított adatlapon meg kell jelölni, hogy az iratok között van-e titkos irat, ha igen milyen minősítésű titkot tartalmaz és az mely sorszám alatt található. Fel kell tüntetni a jegyzőkönyv sorszámának megjelölésével, ha a bíróság zárt tárgyalást tartott, illetve azt is, ha az iratok között, vagy elkülönítve zártan kezelt iratrész van.  
Hatálybalépés
Jelen szabályzat 2009. szeptember 1. napján lép hatályba.
Budapest, 2009. augusztus 24.









Dr. Lukács Zsuzsanna








      a Fővárosi Ítélőtábla elnöke

1. számú melléklet
A D A T L A P

Ügyszám: ………………………………………………………………………………..

A peres felek neve: …………………………………………………………….………..

…………………………………………………………………………………………...

Az irat megtekintését, másolatot igénylő 

Neve: ……………………………………………………………………………………

Címe: ……………………………………………………………………………………

Perbeli állása: ………………………………………………………………...…………

Ha az igénylő az ügyben, félként, képviselőként, egyéb érdekeltként nem vesz részt jelölje meg az eljárás lefolytatásához, illetve annak eredményéhez fűződő jogi érdekét:

…………………………………………………………………………………………...

…………………………………………………………………………………………...

…………………………………………………………………………………………...

…………………………………………………………………………………………...

…………………………………………………………………………………………...

A megtekinteni, lemásolni, másoltatni kívánt irat, iratrész megjelölése: ……………..
…………………………………………………………………………………………...

Budapest, 200… ………………………









………………………………..

2. számú melléklet

K É R E L E M

Alulírott ……………………………………………………………………… lakos (szem.ig.szám: …………………) kérem, hogy számomra a ……………………… számú irat/………….. számú …….. sorszámú iratrészbe való egyszeri betekintést/másolat készítést szíveskedjék engedélyezni. 

Vállalom, hogy a tudomásomra jutott titkot illetéktelen személynek nem adom át, illetve annak tartalmát nem hozom illetéktelen tudomására, vagy nyilvánosságra. 

Budapest, 200…………………………..








………………………………………..

3. számú melléklet

Bírói határozat anonimizált másolatának kiadása iránti kérelem

I.

Alulírott kérem, hogy részemre a …………………… szám alatt ………………………… felperes és ……………………………. alperes között folyamatban volt ügyben hozott ítéletről/hatályon kívül helyező végzésről szíveskedjenek anonimizált másolatot kiadni. A másolatot személyesen/postai úton a …………………………………………………………………………………………...címen kívánom átvenni. 

Budapest, 200……………………..









…………………………………










      igénylő

II.

1.)Az anonimizált másolat elkészíthető. A másolt irat oldalszáma: ……………………

2.)Az anonimizált másolat nem adható ki, mert ………………………..…………….…
…………………………………………………………………………………………...

Budapest, 200……………..









…………………………………









             tanácselnök 

III.

Az igénylő ……………………… forint díjat befizette.

Budapest, 200………………….









……………………………….








               pénztáros/irodavezető

IV.

A másolatot átvettem/kiadtam.
Budapest, 200………………









 ……………………………..








                 igénylő/irodavezető

